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Manual do aluno
Atualizado em 27/06/25.

Este manual objetiva orientar os alunos nas etapas administrativas a serem
desenvolvidas no Programa de Pds-Graduagao em Meio Ambiente da Universidade
do Estado do Rio de Janeiro (PPG-MA/UERJ) e, especialmente, nos prazos a serem
cumpridos. E responsabilidade do aluno manter-se a par dos procedimentos e
prazos explicitados no manual que sio atualizados regularmente no site.

A descricido detalhada de cada um desses procedimentos pode ser encontrada na
Deliberagao do Programa, disponivel no site www.ppgmeioambiente.uerj.br.

O que voceé precisa saber sobre o PPG-MA

O Programa de Pds-Graduagao em Meio Ambiente da Universidade do Estado do
Rio de Janeiro (PPG-MA/UERJ), criado pela Deliberacdo 070/04 da Reitoria da
UERJ e recomendado pela CAPES no ano de 2005 com conceito 4, tem como base
a formacgao, em nivel de doutorado, de profissionais em diferentes campos do
conhecimento, visando a forjar recursos humanos nas areas afins ao saber
ambiental com as competéncias necessarias ao desenvolvimento de uma praxis
que assuma um dos maiores desafios do século XXI - favorecer a emergéncia de
uma nova atitude cientifica que seja capaz de articular a multidimensionalidade da
realidade e a multirreferencialidade dos sujeitos no processo de produgao do
conhecimento que busca a (re) ligagdo dos saberes em sua relagdo com o mundo
da vida.

Linhas de pesquisa
O Programa Interdisciplinar de Pés-Graduagao em Meio Ambiente estrutura-se em
torno de duas (02) linhas de pesquisa, a saber:

a) Construcao Social do Meio Ambiente

b) Conservagao do Meio Ambiente

Formas de comunicagao com os alunos

O e-mail é nossa forma preferencial de comunicacdo e a resposta ao seu
questionamento sera enviada em até 48h. Por meio dele, divulgamos avisos da
coordenagao e da secretaria, eventos, editais de pesquisas, dentre outras
informacdes. Sendo assim, pedimos que mantenha o seu e-mail sempre
atualizado.
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O contato por e-mail ndao exclui a utilizacao do telefone e, por isso, ha necessidade
de manter seu numero sempre atualizado, assim como o enderego residencial.
Caso deseje entrar em contato com a Secretaria por telefone, os numeros sao 2334-
0825 ou 2334-0824. Salve esses numeros, pois entraremos em contato através
deles, caso haja necessidade.

Solicitagcao de documentos a Secretaria do PPG-MA

A solicitacdo de qualquer documento a secretaria do PPG-MA deve ser realizada
por e-mail. Dependendo da complexidade do que for solicitado, o tempo estimado
para resposta podera chegar a 3 dias uteis. Por essa razdo, sugerimos que n&o
deixem seus pedidos para a ultima hora.

Inscricao em disciplinas

Em cada um dos semestres de realizacdo do curso, obrigatoriamente, o aluno
deve se inscrever em alguma disciplina oferecida no PPG-MA nas datas
estabelecidas pela Secretaria, e esta oferta é previamente divulgada através do site
e por e-mail. Caso contrario, a matricula sera automaticamente cancelada.
Apds a qualificagdo, o aluno que ja cumpriu todos os créditos deve,
necessariamente, se matricular em "Instrugées para Elaboragcao de Tese".

Nos semestres seguintes a inscricdo em "Instrugoes para Elaboragao de Tese",
o0 aluno devera solicitar o langamento de sua matricula na situagao especial
“aguardando defesa de tese”.

O aluno que nao se inscrever no prazo informado pela secretaria sera considerado
desligado do Programa.

Cancelamento de inscri¢cao em disciplina

O aluno podera solicitar o cancelamento de sua inscricao em determinada disciplina,
desde que ainda n&o tenha sido ministrado mais de 20% da respectiva carga horaria
e obedecendo ao prazo estabelecido pela secretaria.

Frequéncia e grau

Fara jus aos créditos correspondentes a determinada disciplina o aluno que obtiver
grau igual ou superior a 07 (sete) e que tiver frequéncia minima de 85% (oitenta e
cinco por cento) na disciplina em questao.

Trancamento de matricula / Prorrogagao de prazo

A Comissao Coordenadora do PPG-MA (CCPPG-MA) podera autorizar, com
anuéncia do orientador, o trancamento temporario de matricula e/ou prorrogacao de
prazo, em casos excepcionais plenamente justificados e documentados. A
solicitacao, devidamente justificada, documentada e assinada pelo aluno e pelo
orientador devera ser encaminhada a CCPPG-MA, que decidira sobre o caso. A
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soma dos periodos de trancamento e/ou prorrogacéo nao podera ultrapassar a 12
(doze) meses, consecutivos ou intercalados de integralizagédo do curso.

Aproveitamento de créditos

Os alunos poderao obter o aproveitamento de até 10 (dez) créditos ministrados em
cursos de Pés-Graduacéo stricto sensu, credenciados pela CAPES ou em cursos
equivalentes de instituicbes estrangeiras, cursados no prazo maximo de 05 (cinco)
anos imediatamente anteriores & primeira matricula do aluno no PPG-MA. E
necessario preencher o formulario de aproveitamento de créditos que encontra-se
no site do Programa (www.ppgmeioambiente.uerj.br) e anexar a declaragdo com o
conceito obtido e 0 documento com a ementa da disciplina, que devera ser expedida
em papel timbrado, com assinatura e carimbo da Instituicdo de origem onde a
disciplina foi cursada.

A solicitagéo sera avaliada pela CCPPGMA e, se aprovada, homologada em ata.

Inclusao de coorientagao

Para solicitar a inclusdo de um coorientador € necessario apresentar uma carta de
solicitagao justificando o motivo pelo qual a participacédo deste docente é importante
para a realizagdo da tese e contendo as assinaturas do aluno, do orientador e
do possivel coorientador. Se este professor ndo estiver cadastrado no PPG-MA,
sera necessario preencher a ficha cadastral para participante externo
(disponibilizada no site) e anexar uma copia do diploma do profissional convidado
para a coorientagao.

A solicitagédo sera avaliada pela CCPPGMA e, se aprovada, homologada em ata.

Resumo do projeto de tese para o site

Apods a conclusao da disciplina obrigatéria “Pensamento Cientifico e Consciéncia
Ecoldgica”, o aluno devera encaminhar a secretaria — com a reviséo e o aval do
orientador — o resumo do projeto de tese para que seja divulgado no site do
Programa.

Os critérios para o texto sdo os seguintes: maximo de 4000 caracteres, fonte Times
New Roman, tamanho 12 e espagcamento de 1,5.

O arquivo deve ser enviado no formulario, disponivel no site, em formato pdf.

Prova de segunda lingua

A realizagédo da prova de segunda lingua estrangeira € um dos requisitos para a
defesa de tese. A data sera divulgada, com antecedéncia, pela Secretaria do PPG-
MA.

Exame de qualificagao
No prazo de 18 (dezoito) meses, contados da data da matricula no Curso, o aluno
devera ser submetido ao Exame de Qualificacdo. Com a devida antecedéncia, a
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secretaria informara aos alunos sobre o periodo de realizacdo do Exame de
Qualificagao e enviara instrucdes, por email, sobre o preenchimento do formulario,
que devera ser enviado com, no minimo, 30 (trinta) dias da data desejada.

A banca devera ser composta pelo orientador e/ou coorientador e por mais 02 (dois)
pesquisadores que atuem na area (que nao precisam, necessariamente, ser da
Uerj).

A banca deve buscar a interdisciplinaridade, e todos os seus componentes devem
ser doutores cadastrados na Plataforma Lattes do CNPq. Os nomes propostos
estarao sujeitos a homologacao pela Comissédo de Coordenagao do PPGMA.

Para a escolha dos nomes, € preciso levar em considerag¢ao a producao cientifica
do professor convidado nos ultimos cinco anos e suas orientagdes em mestrado ou
doutorado (a verificagao deve ser feita na busca de curriculo na Plataforma Lattes).
Em caso de insuficiéncia dessas atividades, € preciso que o orientador escreva uma
carta para a Coordenacao do PPG-MA expondo a expertise do professor na area
de conhecimento que ele estda sendo chamado a avaliar e apresentando uma
justificativa para o convite.

Texto da qualificagao
O texto para a qualificagdo devera apresentar a seguinte ESTRUTURA:

- Titulo (sera considerado o titulo do projeto apresentado no processo seletivo. A
alteracado somente devera ser sinalizada na Ata do Exame de Qualificagdo. Toda a
documentagao sera preparada com base no titulo original);

- Introducéo;

- Tema;

- Problema de pesquisaljustificativa/questdes motivadoras da pesquisa;

- Objetivos (geral e especificos);

- Referencial te6rico-metodoldgico utilizado no desenvolvimento do estudo;

- Procedimentos metodoldgicos;

- Resultados ja alcangados;

- Sumario previsto da tese;

- Cronograma;

- Referéncias.

Uma coépia da versao final, em formato pdf, deve ser enviada a secretaria antes da
realizacao do Exame.

Defesa de tese
A Banca de Avaliagao da Tese devera ser composta por:
- orientador e/ou coorientador;
- dois titulares externos a Uer;
- dois titulares da Uerj (ndo necessariamente do PPGMA);
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- um suplente externo a Uerj;
- um suplente da Uerj (n&o necessariamente do PPGMA).

As homologagdes das bancas devem ser feitas com, no minimo, 30 (trinta) dias de
antecedéncia e, para tal, a documentacéao padrao (formulario de banca de defesa
de tese e cadastro de membros externos, caso o professor ndo tenha cadastro no
PPGMA) e uma versao da tese em arquivo digital no formato pdf. deverdo ser
encaminhadas a secretaria do PPG-MA.

Cumpre atentar que o docente convidado para participacdo em banca de
doutoramento deve, obrigatoriamente, ter titulo de Doutor e produgao cientifica nos
ultimos cinco anos e orientagdes em mestrado ou doutorado (a verificagao deve ser
feita na busca de curriculo na Plataforma Lattes).

Posteriormente, a carta-convite sera enviada pelo PPG-MA aos membros da banca.
ApoOs a defesa da tese, o aluno devera se dirigir a Biblioteca CTCA/6° andar para
obter orientagdes sobre como proceder em relagao a versao definitiva do texto.

Obs.: durante o periodo de defesa de tese remota, além da documentacao de
praxe, os pedidos de homologacdo de banca deverdo conter os nomes dos
membros e os links para os respectivos curriculos lattes no corpo do e-mail.

Versao final da tese

O aluno aprovado na defesa de tese devera entregar, no prazo maximo de 90
(noventa) dias, a versao definitiva de sua tese, com as corre¢des que forem julgadas
necessarias pela banca de avaliagao, em formato pdf, acompanhada da declaracao
do orientador indicando o cumprimento das modificagdes propostas pela banca de
avaliagao, se for o caso.

A emissao da declaragao de conclusao do aluno ficara condicionada a entrega da
versao final da tese.

Requerimento de diploma
Ao entregar a versao final da tese, a Biblioteca emitira o CRN (Certificado de
Revisdo Normativa). Este documento devera ser entregue a secretaria do
Programa, juntamente com o requerimento de diploma devidamente assinado.
O aluno deve estar atento para que o titulo da tese discriminado no CRN esteja
idéntico ao registrado na ata de defesa de tese.
Posteriormente, a documentacao sera encaminhada ao setor responsavel através
da abertura de processo no SEl, a fim de dar prosseguimento aos tramites internos
para emissao do diploma. A secretaria fornecera o numero do processo e as devidas
orientagdes para acompanhamento do mesmo pelo aluno.
Ap0os certificar-se de que o diploma esta pronto, o aluno devera agendar a retirada,
de acordo com as instru¢des na pagina do DAA (https://www.daa.uerj.br/formulario-
de-agendamento-de-retirada-de-diploma).
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Vinculo com o PPG-MA

De acordo com as orientagcdes do Relatério de Avaliagao da Capes, os trabalhos
gerados por egressos até cinco anos apos a conclusdo do curso, sempre que
caracterizados como frutos de suas teses ou dissertagdes, sdo considerados na
avaliacdo da producéo intelectual do Programa. Sendo assim, os alunos formados
no PPPG-MA permanecem vinculados como alunos egressos e, como tal, também
devem informar, além das publicacbes, dados sobre sua situacdo funcional,
aprovacao em concursos, dentre outros importantes na contribuicdo para uma
melhor avaliagdo do Programa pela CAPES.

Curriculo lattes
O curriculo /lattes deve ser mantido atualizado, a fim de facilitar a extracdo de
informagdes necessarias ao relatorio CAPES.

Periédicos Capes

Para ter acesso ao Portal de Periddicos da CAPES, é necessario que o aluno
preencha uma ficha junto ao setor de Informatica da UERJ (DINFO), localizado no
Pavilhdo Joao Lyra Filho, 1° Andar, Bloco F.

Carteira de Estudante

Todos os alunos de pés-graduacédo tém direito a carteira de estudante emitida pela
Uerj, automaticamente, ap6s a matricula, com validade do tempo do curso. Nao &
necessario preencher qualquer documento adicional.

A secretaria avisara aos alunos, por e-mail, 0 momento de retirada das carteiras de
estudante.

Estacionamento

Por determinagdo da administragdo universitaria, para que o aluno tenha direito a
utilizar o estacionamento da Uerj, as normas a respeito do cadastramento de
veiculos deverao ser consultadas no site https://www.estacionamento.uerj.br/.

Apoio a participagao em Congressos e demais eventos cientificos
Desde que haja verba disponivel, o aluno podera solicitar auxilio financeiro. A
concessao de verba prioriza congressos internacionais, nacionais, regionais e
locais, nessa sequéncia. Excegdes serdo avaliadas por uma comissdo do PPGMA.
Na participacao do evento é fundamental o compromisso do aluno com a divulgagao
da Universidade e do Programa, através da exibicdo do nome e logo da UERJ e do
PPG-MA nos artigos, poOsters, comunicagdes e demais participagdes. Com isso,
pretende-se dar maior visibilidade ao PPGMA.
Em principio, serao oferecidas verbas para até dois participantes no mesmo evento,
pois é importante a participacdo em eventos diversificados.
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Documentos necessarios:

1- Preenchimento de formulario para solicitacdo de auxilio financeiro;
2- Carta de aceite do evento;

3- Programacéao do evento;

4- Resumo do trabalho a ser apresentado no evento;

5- Comprovante de pagamento da inscri¢ao.

Uso dos recursos e prestagao de contas
Ap0s a participagao no evento, o aluno devera entregar na secretaria, o0 mais rapido
possivel, os seguintes documentos:

Certificado de participagao no evento;

Relatorio das atividades desenvolvidas;

Comprovante de utilizagao da passagem (cartdo de embarque);
Trabalho completo apresentado no evento.

i A

A secretaria instruira o aluno sobre outras providéncias que devem ser tomadas
apo6s o pagamento do recurso financeiro.

Obs.: o setor financeiro podera solicitar outros documentos além dos listados acima.

FAPERJ

A solicitagao de diarias para participagdo em congressos/eventos e trabalhos de
campo deve ser feita de acordo com o Edital cujo projeto do PPG-MA foi aprovado
disponibilizando o recurso financeiro, com apresentacdo do documento de aceite do
evento ou e-mail do orientador comunicando a realizagao do trabalho de campo.

Bolsas de estudo
Havendo disponibilidade pelas agéncias de fomento, o critério para concessao de
bolsa de estudo é a ordem de classificagao no processo seletivo.

Orientagcoes do DCARH

Aluno que tem vinculo empregaticio

Conforme artigo 9°, inciso Xl, item a da Portaria N° 76, de 14 de abril de
2010: "podera ser admitido como bolsista de mestrado ou doutorado, o pés-
graduando que perceba remuneracéao bruta inferior ao valor da bolsa da respectiva
modalidade, decorrente de vinculo funcional com a rede publica de ensino basico
ou na area de saude coletiva, desde que liberado integralmente da atividade
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profissional e, nesse ultimo caso, esteja cursando a pos-graduagao na respectiva
area".

Ou seja, s6 pode ser bolsista o profissional que receba remuneragao bruta inferior
ao valor da bolsa, especificado na Portaria vigente, e que esteja afastado de suas
atividades (docentes ou de saude publica).

E, de acordo com a Portaria Conjunta CAPES/CNPqg N°. 1, de 15 de julho de 2010:

"Art. 1° Os bolsistas da CAPES e do CNPg matriculados em programa de pés-
graduagao no pais poderao receber complementagao financeira, proveniente de
outras fontes, desde que se dediquem a atividades relacionadas a sua area de
atuacao e de interesse para sua formagao académica, cientifica e tecnoldgica.

$ 1° E vedada a acumulacdo de bolsas provenientes de agéncias publicas de
fomento.

$ 2° Os referidos bolsistas poderdo exercer atividade remunerada, especialmente
quando se tratar de docéncia como professores nos ensinos de qualquer grau.

Art. 2° Para receber complementacao financeira ou atuar como docente, o bolsista
deve obter autorizagao, concedida por seu orientador, devidamente informada a
coordenacgao do curso ou programa de pos-graduagdo em que estiver matriculado
e registrada no Cadastro Discente da CAPES".

Isto é, o aluno que é bolsista tem a possibilidade de comegar a trabalhar na sua
area, apos sua insergcéo no doutorado, sem perder a bolsa.

Porém, o aluno que trabalha sé pode se tornar bolsista se preencher os requisitos
da Portaria 76, listados acima.
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